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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES NUMERO 6
PERIODO 1 DE NOVIEMBRE DEL 2024 al 30 DE NOVIEMBRE DEL 2024

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
No. CONTRATO Y FECHA N°. 248 - 2024, suscrito el 24 de junio de 2024
NOMBRE DEL CONTRATISTA JUAN CARLOS SOTELO DUQUE

TIPO (C.C - NIT) Y No. DE 80211124 de BOGOTA

IDENTIFICACION
PLAZO DE EJECUCION CUATRO (4) MESES CERO (0) DIAS
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 27,200,000

VALOR DEL PERIODO DE COBRO $ 6,800,000

No. DEL PROYECTO (IMPUTACION 023011605570000002071

PRESUPUESTAL)
FECHA ACTA DE INICIO 24 de JUNIO del 2024
PRORROGA DOS (2) MESES CERO (0) DIAS
ADICION $ 13,600,000
SUSPENSION N/A
REINICIO N/A

FECHA PREVISTA DE TERMINACION
(INCLUYENDO PRORROGAS Y 23 de DICIEMBRE del 2024
SUSPENSIONES)

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO EN TEMAS DE CONTRATACION
OBJETO DEL CONTRATO PARA EL ACOMPANAMIENTO PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POSCONTRACTUAL DE
LOS PROCESOS A CARGO DE LA ENTIDAD




DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACION ESPECIFICA 1

GENERAR LA REVISION JURiDICA DE LOS CONTRATOS EN EJ ECUCION, EN PROCESO, TERMINADOS Y EN LIQUIDACION, REALIZANDO A
CABALIDAD EL ACOMPANAMIENTO JURIDICO NECESARIO DE LOS CONTRATOS SUSCRITOS POR EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL D

E TUNJUELITO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

1. Apoyo para el tramite de solicitud para expedicion del acta aclaratoria para
pago del CPS 275-2022. 2. Revision y apoyo juridico para el pago del CPS 38
1-2023. 3. Revision y apoyo juridico para el pago del CPS 365-2024. 4. Revis
ion y apoyo juridicolnforme de Seguimiento Mensual Septiembre C.I. de IM
G. 5. Apoyo para el seguimiento y requerimientos al contrato CPS- 452-2024
y CPS 409-2024.

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/personal/magda_jimenez_gobierno
bogota_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmagda%>5Fji
menez%5Fgobiernobogota%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FCuentas%20S
upervisi%C3%B3n%20Dra%2E%20Laura%20Prieto%2F2024%2FCPS%202
48%20%2D2024%5FJUAN%20CARLOS%20SOTELO%20DUQUE%2F6
%2E%20NOVIEMBRE%2F0%2E%20evidencias%20noviembre%2F1%200
bligacion&ga=1

OBLIGACION ESPECIFICA 2

SUMINISTRAR LA INFORMACION NECESARIA PARA LA PRESENTACION DE INFORMES DE GESTION Y DE EVALUACION DEL AVANCE EN

EL CUMPLIMIENTO DE METAS DE PLAN DE DESARROLLO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

1. Se remite informe acerca de las modificaciones contractuales para reporte
mensual para SIVICOF.

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/personal/magda_jimenez_ gobierno
bogota_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmagda%5Fji
menez%5F gobiernobogota%5Fgov%S5Fco%2FDocuments%2FCuentas%20S
upervisi%C3%B3n%20Dra%2E%20Laura%20Prieto%2F2024%2FCPS%202
48%20%2D2024%5FJUAN%20CARLOS%20SOTELO%20DUQUE%2F6
%2E%20NOVIEMBRE%2F0%2E%20evidencias%20noviembre%2F2%200
bligacion&ga=1

OBLIGACION ESPECIFICA 3

APOYAR LAS FASES PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POST-CONTRACTUAL EN LOS PROCESOS CONTRACTUALES QUE LE SEAN A
SIGNADOS POR EL ALCALDE LOCAL Y/O EL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

1. Se dio tramite a las prorrogas y adiciones de los contratos 267-2024 CPS-
AG (110833) 377-2024 CPS-AG (112919) 277-2024 CPS-P (111535) 371-20
24 CPS-AG (112925), 226-2024 CS (108585), en conjunto con las solicitudes
para expedicion de CRP y ARL, segun corresponda. 2. se dio tramite para la e
valaucion de ofertas, proyeccion y tramite de evaluacion juridica, designacion
comite de evaluacion, adjudicacion, CPS 636 -2024. CRP, acta de inicio y des
igancion del proceso FDLT SAMC 276-2024. 3. se dio tramite y proyecto de 1
os pliegos definitivos, adenda, evaluacion de ofertas, proyeccion y tramite de
evaluacion juridica, designacion comite de evaluacion, adjudicacion contrato,
acta de inicio y desigancion del proceso FDLT SAMC 302-2024. 4. Se dio tra
mite y proyeccion de proyecto de pliegos, aviso de convocatoria, resolucion d
¢ apertura, pliegos definitivos y anexos del proceso FDLT SAMC 324 de 202
4. 5. Se dio tramite y proyeccion de proyecto de pliegos, aviso de convocatori
a, resolucion de apertura, pliegos definitivos y anexos del proceso FDLT SA
MC 339 de 2024. 6. Revision y estudios previos para COMODATOS de entre
ga de clmentos para las Juntas de Accion Comunal de la Localidad. 7. Proyec
cion y tramite de minutas para COMODATOS de entrega de elmentos para la
s Juntas de Accion Comunal de la Localidad.

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/personal/magda_jimenez_gobierno
bogota_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmagda%5Fji
menez%5F gobiernobogota%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FCuentas%20S
upervisi%C3%B3n%20Dra%2E%20Laura%20Prieto%2F2024%2FCPS%202
48%20%2D2024%5FJUAN%20CARLOS%20SOTELO%20DUQUE%2F6
%2E%20NOVIEMBRE%2F0%2E%20evidencias%20noviembre%2F3%200
bligacion&ga=1

OBLIGACION ESPECIFICA 4

APOYAR LAS RENDICIONES DE CUENTAS, MEDIANTE LA DIFUSION Y CONSOLIDACION DE LA INFORMACION, ATENDIENDO LOS REQU

ERIMIENTOS DE LOS ORGANISMOS DE CONTROL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

PARA EL PERIODO REPORTADO NO SE REQUIRIO DE LA EJECCION
DE ESTA OBLIGACION.

PARA EL PERIODO REPORTADO NO SE REQUIRIO DE LA EJECCION
DE ESTA OBLIGACION.




OBLIGACION ESPECIFICA 5

DAR TRAMITE A LAS SOLICITUDES PRESENTADAS POR LOS APOYOS A LAS SUPERVISIONES, INTERVENTORES Y CONTRATISTAS RESPE
CTO DE LA EJECUCION CONTRACTUALY REALIZAR LOS REQUERIMIENTOS A QUE HAYA LUGAR.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

1. Apoyo para el tramite de solicitud para expedicion del acta aclaratoria para
pago del CPS 275-2022. 2. Revision y apoyo juridico para el pago del CPS 38
1-2023. 3. Revision y apoyo juridico para el pago del CPS 365-2024. 4. Revis
ion y apoyo juridicolnforme de Seguimiento Mensual Septiembre C.I. de IM
G. 5. Apoyo para el seguimiento y requerimientos al contrato CPS- 452-2024
y CPS 409-2024.

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/personal/magda_jimenez_ gobierno
bogota_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmagda%5Fji
menez%5Fgobiernobogota%5FgovY%5Fco%2FDocuments%2FCuentas%20S
upervisi%C3%B3n%20Dra%2E%20Laura%20Prieto%2F2024%2FCPS%202
48%20%2D2024%5FJUAN%20CARLOS%20SOTELO%20DUQUE%2F6
%2E%20NOVIEMBRE%2F0%2E%20evidencias%20noviembre%2F5%200
bligacion&ga=1

OBLIGACION ESPECIFICA 6

ASISTIR A LAS REUNIONES, COMITES DE CONTRATACION, CAPACITACIONES, COMITES DE SEGUIMIENTO A LA EJECUCION CONTRACT
UAL, AUDIENCIAS, ENTRE OTROS Y HACER PARTE DE LOS COMITES QUE LE DELEGUE EL ALCALDE LOCAL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

1. Asistencia a reunion virtual para apoyo al seguimiento del contrato CPS 45
2-2024. 2. Asistencia y apoyo reunion presencial para proceso de entrega de e
lemento en Comodato para las JAC de la Localidad. 3. Asistencia reunion equ
ipo contratacion despacho del Alcalde.

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/personal/magda_jimenez_gobierno
bogota_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmagda%5Fji
menez%5SFgobiernobogota%SFgov%S5Fco%2FDocuments%2FCuentas%20S
upervisi%C3%B3n%20Dra%2E%20Laura%20Prieto%2F2024%2FCPS%202
48%20%2D2024%5FJUAN%20CARLOS%20SOTELO%20DUQUE%2F6
%2E%20NOVIEMBRE%2F0%2E%20evidencias%20noviembre%2F6%200
bligacion&ga=1

OBLIGACION ESPECIFICA 7

PROYECTAR LAS RESPUESTAS DE LOS REQUERIMIENTOS QUE EFECTUEN LOS DIFERENTES ENTES DE CONTROL, (PROCURADURIA, VE
EDURIA, CONTRALORIA, PERSONERIA, ENTRE OTROS), CORPORACIONES PUBLICAS Y/O LA COMUNIDAD EN GENERAL, QUE LE SEAN A
SIGNADOS POR ELAPOYO ALA SUPERVISION DEL CONTRATO Y/O EL ALCALDE LOCAL, Y SUMINISTRAR LA INFORMACION PARA LA C

ONSOLIDACION DE AQUELLOS QUE SE REQUIERAN.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

RA EL PERIODO REPORTADO NO SE REQUIRIO DE LA EJECCION DE
ESTA OBLIGACION.

RA EL PERIODO REPORTADO NO SE REQUIRIO DE LA EJECCION DE
ESTA OBLIGACION.

OBLIGACION ESPECIFICA 8

VERIFICAR PERMANENTEMENTE EL SISTEMA ORFEO Y DAR RESPUESTA OPORTUNA A LOS DOCUMENTOS QUE LE SEAN ASIGNADOS P

OR ESTE MEDIO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

1. Se verificd y dio tramite a las solicitudes allegadas al aplicativo de ORFEO

SE ANEXA EN CARPETA COMPRIMIDA PARA CARGUE EN SECO II

OBLIGACION ESPECIFICA 9

INGRESAR LA INFORMACION DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES EN LA PLATAFORMA DE SECOP I Y II, SIPSE CONFORME A LOS INST

RUCTIVOS Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

1. Se cargo al apliactivo de SECOP II las prorrogas y adiciones de los contrat
0s 267-2024 CPS- AG (110833) 377-2024 CPS-AG (112919) 277-2024 CPS-
P (111535) 371-2024 CPS-AG (112925), 226-2024 CS (108585), en conjunto
con las solicitudes para expedicion de CRP y ARL, segun corresponda. 2. Se
cargo al apliactivo de SECOP II la evalaucion de ofertas, proyeccion y tramite
de evaluacion juridica, designacion comite de evaluacion, adjudicacion, CPS
636 -2024. CRP, acta de inicio y desigancion del proceso FDLT SAMC 276-2
024. 3. Se cargo al apliactivo de SECOP II los pliegos definitivos, adenda, ev
aluacion de ofertas, proyeccion y tramite de evaluacion juridica, designacion
comite de evaluacion, adjudicacion contrato, acta de inicio y desigancion del
proceso FDLT SAMC 302-2024. 4. Se cargo al apliactivo de SECOP II proye

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/personal/magda_jimenez_gobierno
bogota_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmagda%5Fji
menez%5Fgobiernobogota%5FgovY%5Fco%2FDocuments%2FCuentas%20S
upervisi%C3%B3n%20Dra%2E%20Laura%20Prieto%2F2024%2FCPS%202
48%20%2D2024%5FJUAN%20CARLOS%20SOTELO%20DUQUE%2F6
%2E%20NOVIEMBRE%2F0%2E%20¢videncias%20noviembre%2F3%200
bligacion&ga=1




cto de pliegos, aviso de convocatoria, resolucion de apertura, pliegos definitiv
os y anexos del proceso FDLT SAMC 324 de 2024. 5. Se cargo al apliactivo d
e SECOP II las proyecto de pliegos, aviso de convocatoria, resolucion de aper
tura, pliegos definitivos y anexos del proceso FDLT SAMC 339 de 2024. 6. S
e cargo al apliactivo de SECOP II estudios previos para COMODATOS de ent
rega de elmentos para las Juntas de Accion Comunal de la Localidad. 7. Se ca
rgo al apliactivo de SECOP II las minutas para COMODATOS de entrega de
clmentos para las Juntas de Accion Comunal de la Localidad.

OBLIGACION ESPECIFICA 10

APOYAR LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE SE GENEREN EN EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL Y QUE LE SEAN ASIGNADAS POR EL ALC
ALDE LOCAL Y/O ELAPOYO A LA SUPERVISION DEL CONTRATO Y QUE SURJAN DE LA NATURALEZA DEL CONTRATO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

PARA EL PERIODO REPORTADO NO SE REQUIRIO DE LA EJECCION | PARA EL PERIODO REPORTADO NO SE REQUIRIO DE LA EJECCION

DE ESTA OBLIGACION. DE ESTA OBLIGACION.
INFORMACION ADICIONAL
EMPRESA DONDE APORTA EMPRESA DONDE APORTA EMPRESA DONDE APORTA
APORTES DE SEGURIDAD PAGO DE SALUD PAGO DE ARL PAGO DE PENSION
SOCIAL
EPS SANITAS SEGUROS POSITIVA COLPENSIONES
FIRMAS
CONTRATISTA

DECLARACION DEL CONTRATISTA :Manifiesto que he cumplido con 1
as obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en ¢
1 presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en
el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones con
tenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cu
mplimiento del objeto del contrato

NOMBRE: JUAN CARLOS SOTELO DUQUE
CEDULA: 80211124 de BOGOTA

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR:Una vez ver
ificado los soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la contratista
ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.

SUPERVISOR

NOMBRE: JOSEPH SWITER PLAZA PINILLA
CEDULA: 1033794453

APOYO A LA SUPERVISION

NOMBRE: LAURA CAROLINA PRIETO MEDINA
CEDULA: 1030565148




